
راهنمای استفاده از سامانه وام
(زیر سامانه اداری و مالی دانشگاه تهران)
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م  ه وا ن ز ساما ا استفاده  نشگاه تهران)راهنمای  ری و مالی دا دا ا ه  ن (زیر ساما

. شویدhttps://hrs.ut.ac.irبه منظور دستیابی به زیرسامانه وام ،  ابتدا از طریق احراز هویت مرکزی وارد سامانه جامع اداری مالی دانشگاه به آدرس 



.جهت درخواست وام صندوق رفاه دانشگاه لازم است که عضو این صندوق باشید 
ا ه رلذا چنانچه تا به حال عضو این صندوق نبوده اید جهت عضویت از منوی مدیریت کارتابل ، قسمت امور رفاهی و سپس درخواست عضویت صندوق رفا

انتخاب نمایید 
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.جهت عضویت در صندوق رفاه دانشگاه استفاده نمایید "درخواست عضویت "با استفاده از دکمه در پنجره باز شده،  

.در این صفحه لیست اسامی صندوق ها و میزان حق عضویت آن را مشاهده می نمایید چنانچه از قبل عضو صندوق های دیگری باشید 



م  ه وا ن ز ساما ا استفاده  نشگاه تهران)راهنمای  ری و مالی دا دا ا ه  ن (زیر ساما

.و دکمه ذخیره را کلیک نماییددر پنجره باز شده،  عنوان صندوق را با استفاده از کلید جستجو انتخاب نمایید



.از منوی سمت راست صفحه، بر روی  مدیریت کارتابل کلیک کرده و از مسیر امور رفاهی ، درخواست وام رفاه را انتخاب کنیدجهت ثبت درخواست وام رفاه 
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.برای ثبت وام استفاده نمایید "درخواست وام جدید "با استفاده از دکمه در پنجره باز شده،  

.کرده باشید که فرآیند آن به اتمام نرسیده باشد در این صفحه مشاهده می نمایید چنانچه از قبل درخواست هایی ثبت 

.در همین صفحه مبتوانید وضعیت و نوبت وام درخواست شده خود را نیز مشاهده نمایید 



م  ه وا ن ز ساما ا استفاده  نشگاه تهران)راهنمای  ری و مالی دا دا ا ه  ن (زیر ساما

در فرم درخواست وام ، با استفاده از دکمه جستجو  و در صفحه جدیدی که باز می شود  نوع وام را انتخاب نمایید.



م  ه وا ن ز ساما ا استفاده  نشگاه تهران)راهنمای  ری و مالی دا دا ا ه  ن (زیر ساما

.پس از انتخاب نوع وام ، فیلدهای ردیف بالا بر اساس میزان سرمایه هر شخص محاسبه و به صورت اتوماتیک تکمیل می شود 



م  ه وا ن ز ساما ا استفاده  نشگاه تهران)راهنمای  ری و مالی دا دا ا ه  ن (زیر ساما

.در همین فرم ضامن شماره یک و ضامن شماره دوی  وام خود را با استفاده از دکمه جستجو انتخاب نمایید 
.در فیلد نوع رابطه نیز گزینه ضامن را انتخاب کنید 

. پس از تکمیل فیلدهای لازم با استفاده از دکمه             فرم را ثبت نمایید 



م  ه وا ن ز ساما ا استفاده  نشگاه تهران)راهنمای  ری و مالی دا دا ا ه  ن (زیر ساما

پس از ثبت وام با استفاده  از دکمه ارسال درخواست به ضامن در انتهای صفحه جهت انجام مرحله بعد استفاده نمایید.

کارتابل نامه و در / پس از انجام مراحل مذکور از ضامن خود بخواهید که با مراجعه به سامانه جامع اداری و مالی در قسمت مدیریت کارتابل : توجه 
.قسمت اقدام نشده ها درخواست شما را تایید نماید 



صه وضعیت خلابه منظور مشاهده وضعیت وام های فعال و تاریخچه وام های تسویه شده خود میتوانید از منوی مدیریت کارتابل ،  قسمت امور رفاهی ، گزینه
. وام رفاه کاربر را انتخاب نمایید
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چنانچه تیک این فیلد را بردارید های جاری خود را مشاهده نمایید و در صفحه خلاصه وضعیت وام رفاه کاربر با استفاده ازتیک فیلد فعال میتوانید وام 
کلیه وام های خود اعم از فعال و تسویه شده نمایش داده می شود .

. ه نماییداهدکنار نام هر وام سه گزینه ضامن ، تغییرات و اقساط وجود دارد که با استفادهاز آنها میتوانید کلیه اطلاعات مربوط به وام مذکور را مشدر 
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